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1. O01Me MoJ1oKeHus

1.1. Hacrosmee Ilonoxenue 00 apxuBe pa3pabOTaHO Ha OCHOBAHHUU
[IpumepHOro MoJOXKEeHHUS 00 apXWBE OpPraHU3allH, YTBEPKIACHHOIO IMPUKA30M
®epnepanibHOro apxuBHoro areHtctBa Ne 42 ot 11 ampens 2018 roma, B
cootBercTBUM ¢ Koncturyuuei Poccuiickoit @enepanuu, deaepaibHbIM 3aKOHOM
No 273-03 ot 29.12.2012 rona «O6 obpazoBanuu B Poccutickoit deneparum» (¢
U3MEHEHUSIMU), YCTaBOM OpTraHM3allid, OCYIIECTBIISIONIEH 00pa3oBaTeIbHYIO
NEATEIbHOCTb.

1.2.  [Jannoe IlonoxkeHue ompeneynser CcoCTaB JOKYMEHTOB apXHBa
o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3alluy, YCTAaHABIUBACT 337a4l, Ha3HAUCHUE U (DYHKIIUH
IIKOJIBHOTO apXHBa, PETJIAMEHTUPYET ACSATEIbHOCTh JIMIA, OTBETCTBEHHOIO 3a
BEJICHUE apxuBa B OpraHu3alld, OCYLIECTBISIOMIEH 00pa30BaTEIbHYIO
NEATEIBHOCTb.

1.3. B cBoEl IeATENBHOCTH apXUB PyKOBOJACTByeTcs: (DenepanbHbIM 3aKOHOM
No 125-@3 ot 22.10.2004 «O6 apxuBHOM jeine B Poccuiickoii Dexneparun» ¢
n3MeHeHusiMu Ha 8 aexabpst 2020 roja, 3aKkoHaMU, HOPMATUBHBIMH MTPAaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit ®@enepaunn, cyobekta Poccuiickoir denepamnu B chepe
apXWBHOIO JieJa W JEJONPOM3BOJCTBA, IIpaBUJIaMU OpraHU3allMd XpaHECHMS,
KOMIUIEKTOBAaHHUSA, y4€Ta U HCIIOJIb30BAHUSA JIOKYMEHTOB ApPXMBHOIO (oHIa
Poccuiickoii @enepanny U APYTUX apXHWBHBIX JTOKYMEHTOB B I'OCYAapCTBEHHBIX
opraHax, opraHax MECTHOI'O CaMOYIIPaBJIECHUS U OPraHM3aLUAX, JIOKAJIbHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU aKTaMU 0011€00pa30BaTeIbHON OpraHU3aIiy.

1.4. JloKkyMeHTBl OpraHu3alMM, OCYUIECTBIIAIOIIEH  00pa30BaTEIbHYIO
NEATEIbHOCTh, MMEIOLIME HCTOPUYECKOE, KYJIBTYpPHOE, HAay4HOE, COLHUAIbHOE,
DKOHOMHYECKOE U MOJIUTUYECKOE 3HAYECHHUE, COCTABISIOT TOCYJaPCTBEHHYIO YacCTh
ApxuBHoro ¢ouga Poccuiickoii ®enepanuu, SBIAIOTCS COOCTBEHHOCTHIO
rocyJapcTBa M MOJJIeXAT MOCTOSTHHOMY XPaHEHHIO B TOCYAApCTBEHHBIX apXMBaX
Poccniickont @enepanuu. Jlo nepenaym Ha rocyJapCTBEHHOE XPAHEHUE JAHHBIE
JIOKYMEHTBI BPEMEHHO XpaHATCs B 0011e00pa30BaTEIbHON OpraHu3aluu.

1.5. B mkone myis XpaHeHusi JOKyMEHTOB ApxuBHoOro ¢onaa Poccuiickoit
denepauy U 3aKOHYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB IMPAKTHYECKOTO
Ha3HAa4YeHMsI, UX OTOOpa, ydeTa, MCIIOJIb30BAaHMUS M MOJrOTOBKM K Meperadye Ha
rOCyapCTBEHHOE XPaHEHHE CO3/1aeTCs apXHMB.

1.6. ApxuB co3maercsi Kak CaMOCTOSITENIbHOE MOJIpa3/IeJIeHHe, BO3IIIABIEMOE
JULOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJCHHE apXWBa COIVIACHO IpUKa3zy AUPEKTOpa
IIKOJIBI.

1.7. Opranuzanusi, OcCyIIecTBIsONmas 00pa30BaTebHYI0 JESTeNbHOCTD,
o0ecreuynBaeT apXuB HEOOXOJMMBIM MOMEIIEHUEM, O0OPYAOBAaHUEM U KaJpamHu.
1.8. OOmieoOpa3oBarenbHasl OpraHuzanusi 00€CleYMBAET COXPAHHOCTh, YYET,
oTOOp, YHOPAJIOYEHHE M HCHOJb30BAHHE JIOKYMEHTOB ApXMBHOTO (hoHIa
Poccuiickoit ®enepanuu, oOpasyromuxcss B ero jaesteabHocTu. ObecrneunBaet
CBOEBPEMEHHYIO Ilepelavy 3THX JOKYMEHTOB Ha TOCYAapCTBEHHOE XPAHEHUE.

1.9. Bce paboThl, cBsi3aHHBIE ¢ MOJATOTOBKOW, TPAHCIIOPTUPOBKOM U Mepeaaveit
aApPXUBHBIX IOKYMEHTOB, IPOU3BOIATCS CHJIAMH U 3a CUET IIKOJIBI.



1.10. 3a yrpary um mopuy aokymeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoi
denepanuu JOJKHOCTHBIC 1A OpraHu3allnu, OCYIIIECTBIISIONIEH
0o0pa30BaTeNbHYIO NIEATEIbHOCTh, HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C
JEHCTBYIONTUM 3aKOHOIaTEITLCTBOM.

1.11. IlIkonpHBIA apXwB pabOTAaET COMIACHO IUIaHy, YTBEPKIaeMOMY
JTUPEKTOPOM 00I111e00pa30BaTEIBLHON OpraHu3aliK, U OTYUTHIBACTCS MEPE] HUM B
cBoeill pabore.

1.12. KoHTpoOJb 1€ITeTbHOCTH apX1Ba OCYIIECTBIISECT AUPEKTOP OpraHU3aIuH,
OCYUIECTBIISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO ACSTEIBHOCTD.

2. CocTaB 10KYMEHTOB apxXuBa

2.1. B mIKONBHBIN apXUB MOCTYIAKOT:

* 3aKOHYEHHbBIC JIEIONPOU3BOJACTBOM IIKOJBI JIOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO
XpaHeHus, 00pa3oBaBIIMECS B JACATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUM,
JIOKYMEHTBhl BpeMeHHOTo (cBbilie 10 7eT) cpoka XpaHEHHs, HEOOXOIUMBIE B
MPaKTUYECKOHN AESITENIbHOCTH, JOKYMEHTHI IO KaJpaM U 00y4aroluMCs;

* TOKYMEHTBI IMOCTOSIHHOTO XPAHEHUs W MO JUYHOMY COCTaBY OpraHU3alHi
IIPENIIECTBEHHUKOB;

* nuyHble (OHABI BeAYHIMX pPaOOTHUKOB OPraHU3AlMM, OCYIIECTBISAIOLIEH
00pa30BaTENbHYIO IEATEIbHOCTD, IOCTYNHBIINE B apXUB;

* CIIyKEOHbIE U BEIOMCTBEHHbBIC U3JaHMS;

* CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K JOKYMEHTAaM M YYETHBIE JOKYMEHTHI
ApxuBa opraHu3aluy, OCyLIECTBIISIONIEH 00pa30BaTENIbHYIO AESATEIbHOCTb.

3. 3agauyu apxuBa

3.1. OcHOBHBIMHM 3aJJa4aMU apXUBA SABJISIOTCS:

3.1.1. Opranusanus XpaHeHUsI TOKYMEHTOB, COCTAB KOTOPBIX MPELYCMOTPEH
pazaenom 2 Hacrodiero [lonoxenust.

3.1.2. KoMmIuiekroBaHWe apXuBa JOKyMEHTaMHu, OOpa30BaBIIMMHUCS B

NEeATENBHOCTH OpraHu3aluy, OCYLIECTBIISIIOLIEN 00pa30BaTENbHYIO

NEeATEIbHOCTb.

3.1.3. VYuer, obecrneueHne COXPAHHOCTH, CO3JaHUE HAYYHO-CIPABOYHOTO

anmapara.

3.1.4. Hcnonb3oBaHus JOKYMEHTOB, HAXOJAIIUXCA HAa XPAaHCHUM B apXHUBE

LIKOJIBI.

3.1.5. Meronuueckoe pYKOBOJICTBO W KOHTPOJh 3a (OpMUpOBaHHEM W

oopMIIEHUEM JIeN B JEJIOMPOU3BOACTBE IIKOJIbl U CBOEBPEMEHHOM Mepeaaveit

UX B apXUB 00pa30BaTEIbHON OpraHU3alluu.

4. OyHKUMHU apXuBa

B cooTBercTBMM C BO3JIOKCHHBIMH 3aJa4aMH  apXHB  OCYIIECTBIISET
cienyrontue GyHKIINN:



4.1. Opranusyer npuemM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbiie 10
JeT) CpPOKOB XpaHEHHs, B TOM 4YHCIE MO KaapaM U O0O0yYaroIIuMCs,
00pa30BaBIIUXCS B JIEATEIBHOCTH IIKOJBI, B COOTBETCTBHH C YTBEPKICHHBIM
rpaduxom.

4.2. OOecnednBaeT COXPAHHOCTb W BEAET y4YeT JOKYMEHTOB M (DOHAOB,
HAXOJISAIUXCS Ha XpaHEHUU B apXHBe 00111€00pa30BaTEIbHON OpraHu3alliH.

4.3. IlpexacraBisieT B rocylapCTBEHHbIN (MYHUIIMITAIIbHBINA) apXUB yYETHbIE
CBeJicHUsI 00 00bEeMe M COCTaBE€ XPAHAILIUXCS B apXHUBE IIKOJBI JIOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoii denepanuu u Ipyrux apXvMBHBIX JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHM C TMOPSAJIKOM TOCYJApPCTBEHHOTO YYe€Ta TOKYMEHTOB APXHBHOIO
dbonna Poccuiickoit deaeparumu.

4.4. CucTteMaTU3upyeT U pa3MeIaeT JOKYMEHTBI, TOCTYNAIOINE Ha XPAHCHUE
B IIKOJBHBIA apXuB, OOpa30BaBIIMECS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS ACSATEIbHOCTH
OpraHu3alliy, OCYLIECTBISAIOMIEH 00pa30BaTEeNIbHYIO AEATEIbHOCTD.

4.5. PazpabathiBaeT TpauKu MPEICTABICHUS OMUCEH Ha PacCMOTPEHUE
HKCIIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMUCCUU U TEpeadyu JOKYMEHTOB ApPXMBHOTO (hoHIa
P® Ha xpaHeHHE B rOCyJapCTBEHHBIN (MyHULUIIATIBHBIN) apXUB.

4.6. Ocy1iecTBIISET NOATOTOBKY U MPECTABIISAET:

* Ha PAaCCMOTPEHHE U COTJACOBAHUE IKCIEPTHON KOMHUCCHH IIKOJIBI OIIUCH JEI
IIOCTOSIHHOT'O XPAaHEHMS, BpeMEHHBIX (CBhImEe 10 J€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM
quCclie M0 KaapaM U 00ydYaroluMCcs, @ TAK)KE aKThl O BBIACIEHUN K YHUUTOXCHUIO
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUIeXKAIIUX XpPAaHEHUIO, akThl 00 yTpaTte
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEKICHUAX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

* Ha YTBEP)KIEHUE SKCIEPTHO-IPOBEPOYHONM KOMHCCHH YIIOJHOMOYEHHOIO
opraHa HCIIOJHUTEILHON BiacTu cyObekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe
apxuBHOTO nena (nanee - IIIK apXuBHOTO yUpeKACHUS) ONUCU JIeJT TTOCTOSIHHOTO
XpaHEHMUS;

* Ha coracoanue OIIK apxuBHOro yupexzaeHusi cyobekta Poccuiickoit
@enepauny  (MyHHMIMOAIBHOIO  apxXWBa), B  CJIy4yae HAJACJICHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH IMOJTHOMOYHUSIMU, OTKMCH JI€ MO JTUYHOMY COCTAaBY;

* Ha coracoanue OIIK apxuBHOro yupexaeHusi cyobekra Poccuiickoii
@enepauny  (MyHHMIMOQIBHOIO  apxXWBa), B  CIy4dae HAJACJICHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU IIOJIHOMOYHUSIMHU, aKTbl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCITPaBUMBIX ITOBPEXKICHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

* HAa YTBEPXKACHHUE IHUPEKTOPY LIKOJBI OMMCH JI€Jl NOCTOSHHOIO XPAHEHMS,
onucHu BpeMeHHBIX (cBbImIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE€ OMKCH AT MO
KagpaM W OOy4arouIuMmcsi, aKThl O BBIJCICHUU K YHHUUYTOXEHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJUIeKAIINX XPaHEHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPAaBUMBIX  TMOBPEXJCHUSX  apPXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEP>KJICHHbIE
(cornacoBannbie) DIIK mam rocymapcTBeHHBIM apXMBOM cyObekTa Poccuiickoit
®enepauny  (MyHUUUOAIBHBIM ~ apXMBOM) B Cllydae  HAJENEHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIMMHU [MOJTHOMOYHSIMHU.

4.7. OpranusyeT Inepenayy AOKyMEHTOB ApxuBHOro ¢oHaa Poccuiickoit
denepanryd Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHHE B TOCYIapCTBEHHBIN (MYHUIIMIAIbHBIN)
apXuB.



4.8. Opranu3yetr ¥ IpOBOAUT IKCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpime 10 1€T) CpOKOB XpaHEHHUs, HAXOIALIMXCS HA XPAHEHUU B aPXUBE ILIKOJIbI B
Hensix oToopa JOKYMEHTOB JUIsl BKIIIOUEHHST B COCTaB ApPXHMBHOTO (poHIa
Poccuiickonn @enepannu, a TakKe BBISBICHUS JOKYMEHTOB, HE IMOJJICKAIINX
JAJbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

4.9. VYyactByeT B paboTe OKCIEPTHOM  KOMHUCCUU  OpraHMU3alluH,
OCYHIECTBIISIONIEH 00pa30BaATENbHYIO ACSTEIBHOCTD.

4.10. IIpoBoaUT MEpPONPUATHS MO OOECHEUYEHHUID COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
HaxXOJSIIMXCSI HAa XPAaHEHMW B apXWBE OPraHU3alUH, OCYIIECTBISIONIEH
00pa3oBaTeNbHYIO ACSTEIBHOCTD.

4.11. Opranuzyetr uHOOPMUPOBAHUE ATMUHUCTPAIIMN U PAOOTHUKOB IIKOJIBI O
COCTaBE M COAECPKAHUM JTOKYMEHTOB apXuBa OpraHU3allid, OCYIIECTBISIONIEH
o0pa3oBaTeIbHYIO ACSITEIHHOCTb.

4.12. HWudopmupyeT moJIb30BATENICH IO BOMpPOcCaM MECTOHAXOXKICHUS
aApXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

4.13. Opranu3yeT BbIJIauyy JOKYMEHTOB U JI€JI JJisl pa0OThl B YUYUTEIBCKOU WU
BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHHUE.

4.14. MHcnonHseTr 3ampochl OpraHu3alii W 3adBJICHHS TpakgaH o0
YCTAaHOBJICHMM TPYAOBOIO CTaXa W APYIMM BOIPOCAM COLMAIbHO-IPAaBOBOIO
XapaKkTepa, B YCTAHOBJICHHOM IMOPSAKE BBIAACT KOIMU JTOKYMEHTOB U apXUBHBIE
CIIPABKHU.

4.15. Bener yder HCHOJB30BaHUS JIOKYMEHTOB apxuBa 00pa30BaTeIbHOU
OpraHU3alnH.

4.16. Co3pmaer (QoOHI TMOJTB30BAHMS apXHWBa IIKOJBI W OPraHU3yeT ero
VICITOJIB30BAHUE.

4.17. OcymecTBIsIET BEACHUE CITPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTAM
mKoJbHOrO apxuBa. (Co37aeT, TNOMOJHSAET U  COBEPLIEHCTBYET HAY4YHO-
CIPABOYHBIN anmapar K XpaHsAIIMMCS B apXUBE JIeJIaM U JOKYMEHTAaM.

4.18. YyactByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB OpraHU3alluM, OCYIIECTBISIONICH
o0pa3oBaTeNbHyl0  JEATEIbHOCTb, IO BONPOCAM  ApXUBHOIO  JieJa |
JeJI0MPOU3BOCTBA.

4.19. Oka3pIBa€T METOAMYECKYIO ITOMOIIIb:

* ciayx0e JeNonpou3BOACTBA LIKOJIBI B COCTABJIEHWHM HOMEHKJIATYphl Jel,
dopMupoBanun U OQOpPMIIEHUM  JI€d,  KOHTPOJMPYET  MPaBHIBHOCTb
dbopmupoBanus u 0hOPMIICHHUS JIe B I€TOMPOU3BOJICTBE;

* CTPYKTYpPHBIM TOJpa3Ae/ieHusIM U pabOTHUKAM IIKOJbl B TOJATOTOBKE
JOKYMEHTOB K TMepeJadye B  apXUB  OpraHU3alld{, OCYLIECTBIISIOLIEH
00pa30BaTeNbHYIO 1EATEIBHOCTb.

4.20. YyacTByeT B MPOBEACHUU MEPONPUATUNA MO MOBBIIIEHUIO KBATU(DUKAIIUU
pabOTHUKOB  apxXxuBa U  CIOYKObl  JIETONPOU3BOJICTBA  0Opa30BaTENbHOU
OpraHu3allyu.



S. IlpaBa apxuBa

J11s1 BBITIOJTHEHUST BO3JIOKEHHBIX 3a71a4 U (DYHKITHI JIUIIO, OTBETCTBEHHOE
3a apXUB, UMEET MPaBo:

5.1. IlpeacraBnsiTb AUPEKTOPY OpPraHU3alMM, OCYLIECTBIISIOMIEH
0o0pa30oBaTeNbHYI0 JEATEIbHOCTh, MPEJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHW3alliy XPaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHUS, YUE€Ta U UCIIOJIb30BAHUS APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B apXHMBE IIKOJIbI.

5.2. KoHTponupoBaTh BBHIMNOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MpaBUI pabOTHI €
JOKYMEHTAMU B CTPYKTYPHBIX NOAPA3AEIEHUAX OpraHU3alnH,
OCYHIECTBIISIONIEH 00pa30BaTENbHYIO ACSTEIBHOCTD.

5.3. 3ampammBaTh OT CTPYKTYPHBIX TMOJpPA3ACICHUd U PabOTHUKOB
IIKOJIbI CBEACHUS, HEOOXOUMBIE JJIsl pa0OThl apXuBa, C YYETOM 00ecreUeHus
BBITIOJTHEHUSI BCEX BO3JIOKEHHBIX HAa apXUB 3a7a4 U (QyHKIIUH.

5.4. JlaBaTh pa3bsiCHEHUSI U PEKOMEH/IAIIMU 10 BOIIPOCaM, BXOASIIUM B
KOMIIETEHIIMIO apXWBa OpraHU3allii, OCYIIECTBISAIONIEH 00pa3oBaTEIbHYIO
NEATEIIBHOCTb.

5.5. HWudopmupoBaTh CTPYKTYpHBIE TMOJpa3ACICHUs] IIKOJIbI O
HEOOXOJMMOCTH Tepefaud JIOKYMEHTOB B apXUB B COOTBETCTBUHU C
YTBEPKJICHHBIM TpaUKOM.

5.6. IlpuHumaTh yyacThe€ B 3aCEJaHUSIX OIKCIEPTHOW KOMHUCCHH
o01reo0pa3oBaTeNbHON OpraHu3ali, a TakKKe B JKCHEPTHO-NPOBEPOUYHOM
KOMHUCCUU YIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa HWCIOJIHUTEIBHOW BJIACTH CYOBEKTa
Poccuiickoit @enepanuu B chepe apXuBHOTO Jiea.

6. OTBeTCTBEHHOCTH 32 GYHKIIMOHUPOBAHME APXHBA

6.1. Ha3sHaueHHOe mpUKa3oM IUPEKTOpa IMIKOJbI JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a
BEJICHUE apXHBa, HECET MEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 3a:

e BBIIIOJIHEHUE BO3JIO)KEHHBIX HA apXWB 3aJlady U (YHKLIHA B COOTBETCTBHH C
JNEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickont denepannu;

e OpraHuzauuio paboOThl apxuBa, CBOEBPEMEHHOE U KBaJU(PUIMPOBAHHOE
BBIIIOJIHEHWE  [IPUKA30B, PpaCHOPSDKEHMM, IOPYYEHUH  BBIMIECTOSIIETO
PYKOBOJICTBA, JIEWCTBYIOIIMX HOPMAaTUBHO-IPABOBBIX AaKTOB II0 CBOEMY
poHITI0 1eITeNbHOCTH;

e panoOHAILHOE U Y(PPEKTUBHOE UCIIONH30BAHNE MATEPUATHHBIX, (PUHAHCOBBIX
Y KaJpOBBIX PECYPCOB;

e COCTOSIHUE TpPYAOBOM M HCIIOJIHUTEIbCKOW JHUCUMIUIMHBI B apXUBE,
BBITIOJIHEHHUE CBOMX (DYHKIIMOHAIBHBIX 00S3aHHOCTEH;

e coOmofeHWEe  TMpaBWJ  BHYTPEHHETO  paclopsjika,  CaHUTapHO-
MPOTUBOAIUJEMUYECKOTO PEXUMA, MPOTUBOMOXKAPHOKW O€30MACHOCTH U
TEXHUKHU 0€30ITaCHOCTH;

e BEJICHUE JOKYMEHTAI[MU, NPEyCMOTPEHHON AEHCTBYIOIIMMU HOPMATHUBHO-
MPaBOBBIMH JIOKYMEHTaAMU;



e MIPEJIOCTABIICHUE B YCTAHOBJIEHHOM IOPSIIKE TOCTOBEPHON CTaTUCTHUYECKOM U
WHOW MH(OPMALIUU O JESTEIbHOCTH apXUBa;

e TOTOBHOCTH apXHBa K paboTe B YCIOBHIX YPE3BBIYANHBIX CUTYAIIHIA.

6.2. OTBETCTBEHHbIE 3a BEJIECHHUE JEJIONPOU3BOACTBA, IOJITOTOBKY U
Ipe/CTaBICHUE IOKYMEHTOB Ha XpaHEHHE B apXHB, HA3HAYAIOTCS JUPEKTOPOM
OpTaHU3aI|H, OCYIIECTBIISAIONIEH 00pa30BaTENbHYIO 1EATEIbHOCTb.

6.3. KoHTpoIsib NesTenhbHOCTH apXuBa OCYLIECTBISIET AUPEKTOP OpraHU3allvy,
OCYIIECTBIISIONICH 00pa30BaTENbHYIO 1E€ATEIbHOCTb.

7. KoMmIuieKTOBaHUE apXUBa

7.1. TlogroroBka JOKYMEHTOB K Iiepeade B apXuB 00pa3oBaTEIbHOU
OpraHu3allid BKJIIOYAET S3KCIEPTU3y HAYYHOM W MPAKTHYECKOW LIEHHOCTU
JOKYMEHTOB, O(DOPMIIEHHE JIE€]I, COCTABIICHUE OIMKCH.

7.2. DKkcnepTr3a HEHHOCTU JJOKYMEHTOB.

7.2.1. Dkcnepth3a UEHHOCTH JOKYMEHTOB — OINPEICICHUE L[IEHHOCTH
JOKYMEHTOB C II€JIbI0 OTOOpa MX Ha XPaHEHUWE U YCTAHOBJICHHE CPOKOB
XpaHeHUs. ODKCIEepTU3y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB B  00pa3oBaTelIbHOM
OpraHu3alliy OCYIIECTBIISIET MOCTOSHHO JIEMCTBYIONIAS AKCIIEPTHAS KOMUCCHSI.
7.2.2. DKcriepTHasi KOMHMCCUSI Ha3HA4aeTCs IMPUKA30M JUPEKTOpa IIKOJbl. B
COCTaB DKCHEPTHOM KOMHUCCHUU BKJIIOYAIOT HE MEHEE TPEX COTPYIHUKOB, B TOM
quciae B 005S3aTEBbHOM TOPSIKE JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a BEIACHHE apXuBa
IIKOJbI, M JUPEKTOp MYHHMIIMIAILHOIO apxuBa (IO COIVIACOBAHUIO).
CekpeTrapeM DKCIEPTHOM KOMHCCHUH Ha3HA4YalOT ceKpeTaps oOpa3oBaTelIbHOM
OpraHu3allii. OKCIEPTHAs KOMHUCCHS Ha 3acelaHusIX paccMaTpUBAET:
HOMEHKJIATypy JieJ IIKOJIbI, OMTUCH JIeJl MOCTOSHHOTO XPaHEHHUS U 10 JIMYHOMY
COCTaBY, aKThl Ha JOKYMEHTHI, BBIJIECISIEMbIEC K YHUUTOXEHUIO.

7.3 Odopmiienue nen

7.3.1. Jlena MOCTOSTHHOTO XpaHEHWs MOAIIMBAIOTCA B TBEPAYIO OOJIOXKKY
CYpOBBIMH HUTKaMU. JIUCTBI HYMEPYIOTCS B MPABOM BEPXHEM YTy MPOCTHIM
Kapa"aamoM. Koau4ecTBO JHCTOB B KaXJOM JI€Jie HE JIOJHKHO IMPEBBIIATH
250. B koHLe pnena Ha OTAEJIBHOM JIUCTE COCTABISIETCS 3aBEPUTEIIbHAs
Ha/IIUCh.

7.3.2. Ha 00mokKe f1ei MOCTOSTHHOTO XPaHEHUs JOJKHBI OBITh MPOCTABJICHBI
CJIEAYIOIINE PEKBU3UTHI: MOJIHOE HAMMEHOBAHUE BBILIECTOSIIEH OpraHu3alnu,
HAaWMEHOBaHHWE O0pa30BaTEIBLHOW OpraHu3anuu, HoMep (MHACKC) Jena To
HOMEHKJIaType, 3arojioBOK Jeja, KOJHWYECTBO JIMCTOB, CPOK XPAaHEHUS WIIU
OTMETKA «XPaHUTh MMOCTOSTHHOY», HOMEP (oHa, OMUCH, JIeTa.

7.3.3. Ilo oKOHYaHUM JACJIONPOU3BOJCTBEHHOIO TOJa B OGOpPMIICHHBIE
00JIOKKH JIeJT TIOCTOSTHHOTO XPaHEHUsI BHOCSITCS HEOOXOJUMBbIC YTOUHCHUS: B
3arOJIOBKHM JIeJ, COJIEpXKaIIUX paCIOPSIUTEIIbHbIC JOKYMEHTHI (MpPUKa3bl,
MIPOTOKOJIBI), BHOCSITCS HOMEpA; €CIU JIeJI0 C TMEPEeNmUCKOM COCTOUT U3
HECKOJIBKUX TOMOB, B KaXJOM TOME YKa3bIBa€TCA KOPPECHOHAEHT, aBTOP,



TeppUTOpHUs], APYrue AaHHble. B KakJIOoM TOMe yKa3bIBaeTcs jarta (4ucio,
Mecsl, TOJ) Hayajga U OKOHYaHUS JAaHHOTO ToMa. TO4YHBIE [daThl
MPOCTABIIAIOTCS. HAa OOJIOKKaX JUIsi OBICTPOTO TIMOWMCKA JOKYMEHTOB B
MOCJEAYIOMIEM; U3 3aBEPUTEIIbHOM HAJANMUCH Ha OOJIOKKY Jielia BBIHOCUTCS
KOJIMYECTBO JIUCTOB B JIETIC.

7.3.4. Hagnucu Ha 00105KKaX Jie7 TOCTOSIHHOTO U JJOJITOBPEMEHHOTO XpaHEHUs
CJeAyeT NPOU3BOAUTH YETKO, CBETOCTOMKHUMU YEPHUIAMM.

7.3.5. lnsa y4yeTa KOJIMYECTBA JIMCTOB B Jiesie M (PUKcAIIMU OCOOCHHOCTEH MX
HyMEpaluy Ha OTAEIbHOM JIMCTE COCTABIIAECTCS 3aBEPUTEIbHAS HAMIIKCH.

7.3.6. B 3aBepuTEIbHON HAJIUCU YKA3bIBAETCS KOJIUYECTBO JUCTOB (Luppamu
U TIPOIUCHIO) B Jieje. 3aBepuTesibHas HAAMUCh MOANUCHIBAETCS COCTABUTEIIEM
C YKa3aHUEM €ro JOJKHOCTHU U AaThl COCTABICHUSI.

7.3.7. BHYTpeHHsII ONUCh COCTAaBIAETCA K Ji€JaM IOCTOSHHOTO U
noJroBpeMeHHoro (cBeimie 10 set) cpoka XpaHeHHs, CPOPMHUPOBAHHBIM IO
Pa3HOBUIHOCTSIM  JIOKYMEHTOB, 3arojlOBKM KOTOPBIX HE PacKpbIBAIOT
KOHKPETHOE COJIep>KaHUe IOKYMEHTOB (0CO00 LIEHHBIE, IMYHBIE JIeia U JIp.).

7.4. Onrcanye JOKYMEHTOB IIOCTOSSHHOTO CPOKa XPAHEHUS.

7.4.1. OnucHu COCTaBIAIOTCS Pa3JeibHO Ha JieJa MOCTOSHHOIO XPAaHEHMS IO
OCHOBHOH JIATENBHOCTH U HA JIeJIa 110 JINYHOMY COCTaBYy.

7.4.2. OnucH COCTaBISIIOTCS IEJIOMPOU3BOIUTEIIEM.

7.4.3. Onuce BEAETCS B €JUHON BaJOBOM HyMEpalUu B TEYEHUE HECKOJIBKUX
J€eT.

74.4. Ha pgena Cc HUCTEKUIMM CPOKOM XpaHEHHsI COCTaBIIETCA akT 00
YHUYTOXKEHUU.

7.4.5. Jlena BpeMEHHOro XpaHEHUs OG(OPMIISIOTCA YIPOILEHHO: OHU HE
NOJIIMBAIOTCS, JUCThl B HUX HE HYMEPYIOTCS, YTOUYHEHUE Ha OOJIOKKaX He
NPOU3BOAMTCS, ONHCH Ha Jella HE COCTaBIAIOTCS, Y4YeT BeAeTcs IIo
HOMEHKJIaType Aell.

7.5. Onucanue JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO CPOKA XpaHEHHUS.

7.5.1. Tlo OkOHYAaHMM JAEIOMPOU3BOJICTBEHHOTO TOJa B 0Opa30BaTEIbHOU
OpraHu3aluy MPOU3BOJUTCS OTOOP TOKYMEHTOB MOCTOSSHHOTO CPOKa XpaHEHUs
JUIsl BKJIIFOYEHUSI UX B ONUCh. ONMHUCh COCTOUT U3 TOJOBBIX Pa3AesiOB, BHYTPU
rojia Jiejla pacrojaratorcsi o CTENEeHH 3HaYMMOCTU C YY€TOM HOMHHAJIbHOTO
npuHIMna (B COOTBETCTBHM C  HOMEHKJIATYpOl  0Opa3oBaTEIbHOU
OpraHU3all1N).

7.5.2. Onucu cocTaBisIFOTCSL Pa3/iesIbHO Ha JieJia MOCTOSHHOTO XPaHEHUs IO
OCHOBHOM JIESTENBHOCTU U Ha JieJia M0 JINYHOMY COCTaBy.

7.5.3. Onucu coCTaBIISIFOTCS CEKPETaApPEM.



8. 3akjouuTeIbHbIE MOJI0KEHUS

8.1. Hacrosiiee Ilonmoxxenne o0 apxuBe SBIISETCS JOKAJIbHBIM HOPMAaTHUBHBIM
aKTOM, COIJIACOBBIBAETCSI HE IMEAArOrMYecKOM COBETE U yTBepxkaaercs (Jinbo
BBOJUTCS B JICMCTBUE) NMPUKA3Z0M TUPEKTOPA OpraHU3allK, OCYIIECTBISIOMIEH
00pa30BaTeNbHYIO 1EATEIbHOCTb.

8.2. Bce u3meHeHUs W JIOIOJHEHHS, BHOCHMBIE B HacTosiee Ilonokenwue,
obopMIISIFOTCST B TNMHUChbMEHHOW (¢GopMe B COOTBETCTBUU JACHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickon denepanuu.

8.3. Ilonoxenne 00 apxuBe 001E00pa30BaTENbHON  OpraHU3alUU
NPUHUMAETCS Ha HEONpENENeHHbI cpok. M3MeHeHus W JONOJIHEHHS K
[1010K€HUI0 TPUHUMAIOTCS B MOPSIAKE, IPEAYCMOTPEHHOM 11.8.1. HacTOsAIIETO
[Tonoxenus.

8.4. Ilocne mpunsatus [Tonoxxenus (Mau U3MEHEHUM U JOTIOJHEHUM OTJIEIbHBIX
NYHKTOB W pa3/lelioB) B HOBOM peAakUMM TpeAblayIias peaakius
aBTOMATHYECKU YTPAUUBAECT CUITY.
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